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Anvandarmanual for DiaBase

En lédmplig utgdngspunkt fér anvdndaren av Journalias program dr att undvika fér mycket
klickande med mustangent, da det kan ge arbetsskador. Vi har I6st det med flera enkla
kortkommandon och funktionstangenter. | Manualen har vi presenterat bade klickgrepp och
tangentbordskomandon. | slutet av manualen ges en lista pd vara vanligaste
snabbkommandon fér att Iéttare fa en éverblick och Iéra in dessa. Ténk pd att ett bra
arbetsdtt ger mindre férslitningsskador.

Normalt sparas alla uppgifter som registreras utan extra Gtgédrd av anvédndaren. Dvs vid
normal anvéndning behéver man inte klicka pd nagon Spara-knapp. | vissa fall fradgar
systemet om Spara?

Det dr meningen att behandlande sjukskéterska och eller behandlande Iéikare ska
tillsammans med patienten gd igenom registreringen och att patienten ska vara delaktig i
vad som registreras och bli duktigare pd sin sjukdom.

Registrering

Ange patientens personnummer.

Vid inknappning av personnummer godkanns féljande format:

ssaammdd-nnnn

ssaammddnnnn

aammdd-nnnn

aammddnnnn
Nar personnummer ar inskrivet i ett tomt dokument (som tagits fram med F2) och ENTER
trycks sker en s6kning efter patienten.

Saknas patient i Diabase, 6ppnas patientregistreringssidan. Dar registreras patientens
uppgifter, sa som adress, telefon etc. Sidan stangs med F3 eller Gréna krysset och vi hamnar
tillbaka i diabetesbilden med registrerad patient.

Finns patienten i DiaBase kan delar av personnumret skrivas in och en lista kommer upp att
valja ur med positionering vid ndarmast angivet personnummer. Patient kan sdkas pa
liknande satt pa efternamn. Da lamnas personnummerfaltet blankt och efternamn skrivs in i
faltet "Namn.”

Alder beraknas varje gang patienten soks och kon visas som K fér kvinna och M fér man.
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Statusfaltet ar normalt blankt men kan vara E eller O. E = D3 ar patienten exporterad och en
kopia av data for patienten galler. O = Patienten ar exporterad och originalet for patienten
galler.

Registrering

En registrering innebdr att nagot nytt ska registreras angaende géallande patient. Det kan
vara ett besok eller ett telefonsamtal eller bara att ny information, en pol anteckning for
patienten som ska dokumenteras.

Nar ny patient infors kommer fragan om ”Ny registrering” som kan besvaras med JA eller
NEJ.

For befintlig patient som soks registreras ett nytt besok/registrering med knappen ”Besok”
och Datum och tid anges for registreringen.

Eesﬁk

Forvalt arbetsflode

For en registrering kan ett forvalt arbetsflode foljas vilket innebar att systemet stegvis leder
anvandaren till olika knappmenyer som innehaller fraser att vdlja pa som sedan
sammanstalls till en journalanteckning. Det kan vara en fordel med ett forvalt arbetsflode
eftersom det ger anvandaren en paminnelse om vilka uppgifter som bor registreras.
Mojligheten att glomma nagot blir mindre.

Anvandaren kan sjalv bestamma vilka frasmenyer som ska inga vid forvalt arbetsflode. Det
gors enklast genom att klicka pa beséksknappen med héger mustangent. Da kommer en lista
upp att rangordna vilka knappar som ska inga och i vilken ordning. (Listan kan dven nas via
modul och besoksordning.) Om férvalt arbetsfléde valts och man vill avbryta gérs det med
ESC.

Om inte forvalt arbete ska galla, besvaras fragan med ”"Nej” nar dialogrutan kommer. D3 far
anvandaren sjalv vélja knappmenyer for registreringen av fraser. Det kan vara fragan om
enstaka tilldgg och da &r det ingen mening att ga igenom hela den férvalda vagen. Datum
och tid matas in av anvandaren som ska galla for registreringen.

Journalia AB Sida2av 16 www.journalia.se
Gunnerud 77 info@journalia.se
S-686 96 Ostra Amtervik +46 554 22231



Journalia AB

utvecklar system for specialistsjukvard

Funktionsknappar

Med CTRL+bokstav som &r understruken kan du na knapparna eller Musklick pa aktuell

knapp.

Varning - Allergi och annan overkanslighet.

Diagnos - Héar infors diagnoser.

Lablista - Har infors och lases labprover (grafik).
Debut/Historik - Har infors olika hdandelser.

Medicinlista - Mediciner visas och kan foras in.

Recept - Har skrivs recept.

Protokoll-Bls -Blodsockervarden kan féras in.

BMI-kurva - Kurva 6éver BMI visas. Annan grafik finns i "Lablista".
NDR - Kontroll enligt Nationella Diabetes Registret.
HbA1c-kurva -HbA1c visas med insulindoser.

INFO - Noteringar som ar paminnelser.

Brev - Diabetesbrevet.

Journal - Journal visas eller produceras.

Knappar med menyer och kodade fraser

Ljus-gra inget finns registrerat

registrering finns dldre an besdéksdatum
registrering finns pa besoksdatum
Klar-ljusbla registrering finns efter besdksdatum
(fargmarkeringen ovan géller ocksa for funktionsknapparna)

_ blir r6d vid forekomst av rékning, --knappen blir rod om information

finns pa de tva 6versta raderna bakom knappen.

Knappen "-" blir rod om det ar ikryssat att 6verkanslighet foreligger.

Om patienten ej varit pa 6gonkontroll och det ar registrerat bakom knappen och forsta
frasen om utebliven égonkontroll ar i bockad, ger knappen "-" rod farg. For att
ytterligare observandum kommer dven en text ovanfor faltet “Insulinkdnslighet” ”Inte varit
pa 6gonkontrl”

Vissa knappar lyser gront(=0K) eller gult (=ej OK) om malen ar uppfyllda eller ej ndr man

valjer att granska dokumentet via knappen ”Kvalitet”.

Journalia AB Sida3av16 www.journalia.se
Gunnerud 77 info@journalia.se
S-686 96 Ostra Amtervik +46 554 22231



Journalia AB

utvecklar system for specialistsjukvard

Knappmenyer kan bestar av flera sidor men varje sida visas inte som en knapp pa
huvudsidan.

Nar en knapp ar vald gar det latt att bladdra mellan sidorna och till ndsta knappmeny med
hjilp av ALT+PIL HOGER eller héger mustangent, och bakdt med ALT+PIL VANSTER eller
CTRL+hb6ger mustangent.

Pilknapparna (pilriktning hoger, vanster) héger om menyraden ger mojlighet att bladdra
mellan sidorna fram och bakat. Knappen med bilden av flera sidor pa varandra ger
information om att frasmenyn bestar av flera sidor, med musklick pa knappen kommer man
framat till nasta sida.

Arkiv Redigera Bryt Format Infor Tabort Gatil Mea [ & 4] = 2?2 4=
201212121212 ‘Test Testsson ‘2013-04-04 |12:oo ‘ ‘ @
Socialt, BOENDE: hWKDE R

Bor i lagenhet.
Bor i villa
Inneboende.
Fosterhem.
Skolhem
Internat.
Serviceboende
Sjukhem
Geriatrisk Klinik.

ST ITIoTmmoDoOm>
OO0000000R4

Sjukhus

En lista pa knappmenyerna erhalls genom att klicka pa listboxknappen till héger om
menyraden som visar pilriktning nedat. Klickas ett alternativ i listan erhalls den valda sidan.

Aldre registreringar nds genom att bladdra bakat med F7 och framat med F8.

Fras vdljs genom att antingen klicka pa frasen eller i rutan framfor frasen eller med
CTRL+angiven bokstav (till vanster om rutan for frasen). Vald fras markeras med en bock i
rutan.

Ta bort fras i frasmenyn gors genom att valja frasen igen, da forsvinner bocken.

Under fraserna finns utrymme for fritext. Ska fritexten kopplas till en fras satts ett @ plus
frasen bokstav forst, och sen skrivs 6nskad text. Da kommer texten hanga ihop med vald fras
ndr journalanteckningar skapas.

Frasmenyernas tidpunkt avser registreringstidpunkt eller en tidpunkt kopplat till en
hdndelse t.ex. besok eller inskrivning. | de fall tidpunkten ar kopplad enligt parameterfil kan
inte tidpunkten justeras annat an att grendokumentets tidpunkt dndras.
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Tidpunkt dndras genom att trycka PG UP. Da hamnar markéren i datumfaltet eller genom att
klicka in markoren i faltet.

Pa ett enkelt och 6verskadligt satt kan det som registrerats under en knapp visas i [6ptext
genom att klicka med hoger mustangent pa berérd knapp i huvuddokumentet. Pa sidan kan
enkelt vidimering och signering géras med knapparna uppe till hoger.

Vidimering av en registrering innebar att en andring kan géras men att andringen foljs av en
kontrollfraga.

Signering av en registrering anvands for att inte andringar skall kunna goras. Dock kan tillagg
i form av fritext goras pa forsta lediga rad. Detta tillagg kan géras av annan an den som
signerade den forsta registreringen.

Tillagg av nya fraser kan goras via installningar, grenens parametrar. Tilligget hamnar langst
ner i listan. Det gar inte att infora en ny fras mellan tva befintliga fraser. For hjalp kontakta
administrator eller support pa Journalia.

Frasmenyknapparna kan bytas ut eller tas bort samt att det gar att lagga till ytterligare
knappar om sa 6nskas. Journalia har fler méjligheter till registrering under knappar.
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version G Journalia Inloggad: INS  Installation

Arkiv Redigera  Bryt Sok Format Infor Tabort Gatil Mea [0 B & @] =) 7] &) [#] 2 J X
@A D'AB Diabtos F e -
Personnr Namn Alder kén Datum besdk / telefon Genom init
19650505-5555  Test Testsson 47 m | [] 20121106 08:28 | ~
Remissdatum Remitterande lakare Projekt
‘ ‘ ‘ g [ Ban |[ Iet | | Besok | ’—j
[ ceMm ” Pump I [ Kyalitet I [ Kronologi I
Ej insulin 'Metformin Actavis 850 mg ASA  100-regeln
Frukost - Lunch - Middag - Natt/Bas Dygn 3 mmol/|
Insuman® Rapid 3 3 3 3 12 E Bild I 500-regeln
Insuman® Basal 15 15 E 56 % 18 gram
Blandinsulin E UEL =
Pumpinsulin E 4 d/dygn
Utskr. hj.med
Sum: 27 E 0.3 E/kg ’7
Hypoglykemi = [ I - I I ~ Fotvard
Blodsocker ‘ 6.8 | ‘ 7.2 ‘ ‘ 6.9 | ‘ 7.2 D | 7.0 mmoll D
PAS PAL Plats
Syster Yster sY x| Installation INS ] -+
| Varning ” Diagnos I’ Medicinlista ” Recept ” Protokoll-Bls F3 I
| BMI-kurva ” WHO-5 | Hbalc-kurva ’ INFO ” Brev ” Journal |
Anteckning Telefon Egen lablista _’ Motion ” csll ” Alla fraser I
Tid. sjukdom Anamnes Status Graviditet Korkort
| o i e T 00 O~ . 2/ aareaaaaaas.. 0 .. . - - oA - . .|

Medicinlista (Funktionsknapp)

Mediciner som patienten har, insulin, perorala diabetesmediciner samt 6vrig medicinering
registreras under medicinknappen. Registreringen sker nerifran och upp. Sorteringen blir att
utsatta mediciner hamnar 6verst i listan i bokstavsordning och aktuella mediciner hamnar i
bokstavsordning under dem. Insulinsorterna visas pa huvudsidan till vanster om tabellen da
insulindoserna inforts. De hamnar pa ratt stalle (slar igenom nar PG UP tryckts och markoéren
hamnar i statusfaltet), med avseende pa om det ar basinsulin, blandinsulin, snabbinsulin
eller pumpinsulin. Fér perorala diabetesmediciner erhalls namnet i faltet ”Ej insulin” som ar
placerat ovanfor doseringstabellen. Det finns plats for tre olika sorters perorala
diabetesmediciner i faltet. Det gar inte att med markoren komma in i det faltet och dndra
utan andring av mediciner gors alltid bakom knappen mediciner. Star patienten pa
blodfértunnande medicin som innehaller ASA-acetylsalicylsyra och den &r inférd under
mediciner, ger ASA i bla text till hoger om faltet for ”Ej insulin.”

Det finns en knapp for direkt lank till Fass pa sidan for medicinregistrering och en knapp som
visarinteraktioner mellan lakemedlen som patienten har. Det finns aven mojlighet att fa en
lista pa naturldkemedel, nas ocksa via knapp dar.
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Registrera nytt lakemedel. (Hjdlptext finns under F1)
Tryck F2 fér ny tom rad.

Skriv de forsta bokstaverna i lakemedlets namn.
Tryck ENTER. En lista visas

Valj om det ar lakemedlet eller hjalpmedel.

I

Positioneringen sker efter inskrivna bokstaver i listan som visas.

Satt ut ldakemedel. (hjdiptext finns under F1)

1. Placera markodren pa raden dar lakemedlet finns som ska sattas ut.

2. Klicka pa knappen vid utsatt datum eller klicka i rutan och skriv datum.

Lab-lista (Funktionsknapp)

Ger en tabell 6ver analyser. Har finns mojlighet att registrera in labvarden, signera
labvarden, skriva ut lablistan, se labkommenterer. Listan kan dven presenteras i
datumordning. Det mest vanliga ar att labvarden kommer in automatiskt i listan med
labkoppling. Lablistan bestar av fler sidor och med hjélp av F8 och F7 bladdrar man mellan
sidorna.

FOor manuell registrering av lab- varde skrivs forst datum in 6verst i kolumnen och sedan
analysernas varden pa respektive plats. Saknas analyser i listan kan det ldggas in via
installningar, grenens parametrar.

For att fanga upp viktiga analyser just for den egna diabetesmottagningen kan man under
knappen “Egen Lablista” valja ut analyser for att slippa bladdra bland manga analyser.

Insulindoser (Tabell)

| tabellen doseras insulin for olika tidpunkter. Om patientens vikt ar inford i lablistan anges
Enheter/Kilo i det hogra nedre hornet i tabellen som ett matt pa insulinresistensen. Ovanfor
visas antal doser/dag. Procenten basdos riknas ut, vilket kan vagleda for battre optimering
av insulindosen. Basdosen hos valinstallda ska ligga kring 45-50 %.

Insulindoserna presenteras grafiskt om knappen ”Bild” trycks. Det ger en jamforelse pa
blodglukosniva och insulindoser och fordelningen mellan olika sorters insulin. Trycks ”Bild”
igen aterstalls sidan.
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§j insulin Metformin Actavis 850 mg ASA  100-regein
Frukost - Lunch - Middag - Natt/Bas Dygn 3 mmol/l
nsuman® Rapid &) 3 3 3 12 E Bild 500-regeln
nsuman® Basal 15 i5NRE 56 % 18 gram
3landinsulin E Utskr. med
2umpinsulin E 4 d/dygn
Utskr. hj.med
Sum: 27 E 0.3 E/kg —

Extrados 100-regeln

Till héger i bild visas utraknad blodsockersdankning/enhet insulin enligt 100-regeln. Det ar en
tum-regel som kan féljas for eventuella extradoser fore maltid for att uppna normalt
blodsocker efter maten. Regeln géller att 1 E insulin sanker blodsockret i mmol/l med
100/totala dygnsdosen insulin. Blodsockret boér ligga pa 5-6 mmol/I. En storre dos an 10% av
kroppsvikten bor aldrig ges.

500-regeln, kolhydrater (g) for 1 E insulin

Till hoger i bild visas i snitt mangden kolhydrater i gram som 1 E insulin tar hand om. Det
raknas ut genom att dividera 500 med totala mangden insulindoser per dygn. Berdakningen
for reglerna gors forst nar doserna ar inforda och PG PU tryckts sa markéren hamnar i
statusfaltet.

Blodsocker

Det gar att registrera blodsockervarden dels genom att skriva in skattningar under tabellen
for insulindoser och/eller att fran patientens blodsockerdagbok féra in varden i en storre
tabell som erhalls nar knappen till h6ger om blodsockerfalten trycks. Finns varden inmatade
dar rdaknar programmet ut medelvardet av de inforda vardena och presenterar vardena i
falten blodsocker for respektive tid pa huvudsidan.

Ovanfor raden med blodsocker kan registrering om hypoglykemi féorekommit géras genom
att klicka i rutorna. Rutorna ar férskjutna lite i sidled. Det betyder t.ex. att kryss i rutan vid
sanggaende att nattlig hypoglykemi forekommit.

PAS , PAL och plats

Patienten har en ansvarig lakare/sjukskoterska som viljs in men hjalp av listboxknappen till
hoger om félten. Skulle inte den behandlande ldkaren/skoterskan finnas men i listan kan ny
inforas genom att just vilja ”Andra/infora ny” i listan och registrera vederbérande dar.
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| vissa fall noteras dven plats, sarskilt ndar enheter arbetar mot samma databas.

NDR (Funktionsknapp)

Rapporter till NDR—Nationella diabetesregistret kan goéras vid varje besck genom att trycka

pa NDR-knappen. For att rapporten ska ga ivag kravs att tiden i NDR-exportkonfigurationen

ar installd pa att vara daglig. Tjansten ska ocksa vara igang hela tiden. Féljande varden

kopieras till registret:

Datum for kontakt
Vardgivare
Identitet

Debut diabetes
Insulin-behandl.
Tablett-behandl.
Pump

HbAlc

Vikt

Langd
Midjematt

Blt syst./diast.
Antih.
Kolesterol
Triglycerider
HDL
Lipidsankare
Njursjukdom
Mikroalbumin

Kreatinin
Ishemisk hj.sjd
Stroke

ASA
Ogonundersékn.
Synnedséttning

Fotundersokn.

Journalia AB
Gunnerud 77
S-686 96 Ostra Amtervik

(i DIAB-journalen)

( som angivits i NDR-exportfilen i modul)

( personnummer)

(Kod i Historiken DIAB)

(i Historiken INSULIN)

(i Historiken DTABL Obs saknas INSULIN och DTABL erhalls KOST)
(i faltet for insulinbehandling)

(i Lablistan senaste)

(i Lablistan senaste)

(i Lablistan senaste)

(i Lablistan senaste)

(i Lablistan senaste)

(i Bakom knapparna)

(i Lablistan senaste)

(i Lablistan senaste)

(i Lablistan senaste)

(i Bakom knapparna)

(ilab senaste U-alb >300 mg/I eller >200 W)

(i lab senaste mikroalb >30-300 mg/I eller kdnner av koden
MICROA och Alb/krea.)

(ilablistan senaste kreatinin)

( Kod i Historiken INF, PTCA, ACB, ACBK, AN)

(Kod i Historiken senaste aret HIINF, HIEMB, HIBLO, HIUNS,
SUBAR, SUBDUR)

(ilakemedelsdelen sdker systemet efter ATC-kod)

(Kod i Historiken OGASUS)

(i Lablistan senaste Visus <0.3 fér bada 6gonen ger JA eller
uppgift i bakom kn)

(Kod i Historiken FOTSUS)
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Amput. (Kod i Historiken nagonsin BENAMPHO, BENAMPVA, AMPHIRI,
AMPHILE,AMPLPLE.)
Rokare ( Bakom knappen Tobak-sid 1C och ej har fimpat senaste 3

manaderna enligt historiken FIMPA)
Motion (Bakom knappen Fysisk Aktivitet sid 1)

I modullistan och NDR-rapport kan rapport skickas for langre perioder. Nar uppgifterna ska
exporteras bestammer avdelningen sjalv. Vid varje sammanstallning som gors ges
anvandaren mojlighet att ga igenom sammanstallt data, fellista och lista pa saknade varden.

Gor sa har:

1. Gainimodullistan och valj ”"NDR-rapport”

2. Klicka pa ”"Export”.

3. Svaraja pa fragan "Vill du exportera till NDR?” det ger ingen export till NDR i detta
laget.

4. Ange start och slutdatum i dialogrutorna.

5. Gor sammanstallning genom att svara ”Ja” pa fragan.

6. Svara ”Ja” pa bade “Kontrollera fellistan” och listan 6ver “saknade data”. Listorna
visar missade data samt upptacker grova felregistreringa som rena inmatningsfel av
analysvarden kan ge.

7. Fragan "Vill du exportera sammanstalld data till NDR”, svaras ”Ja”, sa gar det ivag till
NDR. Svaras “Nej” ger det mdjlighet att vidare kontrollera sammanstallningen. Vill
man gora Exporten senare, folj punkt 2-7 igen men svara "Nej” pa kontroll av listor
som redan gjorts.

Kvalitet

Infor journalskrivning och efter kontroll av NDR kan komplettering goras ytterligare for att fa
svar pa data som saknas. Genom att klicka pa knappen “Kvalitet” med sokt patient ges
mojligheten att granska och se vilka menyer som behdver kompletteras. Det ger ocksa del av
ett beslutstéd som programmet summerat utifran inmatade uppgifter.

Nar knappen kvalitet klickas i ett tomt dokument ger det en lista 6ver egna patienter och
deras riskprofiler och deras behandlingar samt dokumentets kvalitet. Hjalptexten (F1) ger
bra vagledning i hur fargerna ska tolkas. Det gar att sortera varje kolumn och identifiera
patienter med hog risk.
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Vialjs en patient i listan kan patientens dokument nas med knappen "Till patientens
dokument.”

Nar sidan stangs men F3 eller gron krysset erhalls ett stapeldiagram 6ver samtliga patienter
och olika varden.

Kronologi

Ger historiken i kronologisk ordning t.ex. datum for diabetesdebut, 6gonundersokning,
insattning av pump etc. Viktiga behandlingssteg med andra ord.

Pump

Anvander patienten pump registreras allt som har med pump att géra bakom knappen
"Pump”. Det ar en egen sida for pumppatienter dar startdatum, pumpsort, aktuella doser
registreras. Det finns dven mojlighet att registrera doser for reservrutin for insulinpenna om
utifall pumpen havererar. (se manual for pumpregistrering och CGM).

Tele

Datum for telefonkontakt registreras och anvands just vid telefonkontakt. Knappen
"Telefon” 6ppnas for registrering.

M

‘ Projekt

‘ Plan ‘ Tel Besok

‘CQM ‘Pgmp ‘ Kyalitet H Kronologi

cGM

CGM betyder kontinuerlig blodsockermatning. Bakom knappen registreras startdatum,
slutdatum, vilken utrustning samt frasmenyer for registrering av information relevant for
CGM-anvandning. (se manual for pumpregistrering och CGM).

Plan

Knappen ger dverblick dver planer for patienten. Nar knappen trycks kommer man till
"Planer.” Det gar att klicka sig igenom planer med héger mustangent och se féregaende
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registrering vilket ger ett stod vid uppfoljning av dverenskomna atgarder fran senaste
besoket.

Remissdatum och remiterande ldakare

Nar patienten blir remiterad till annan enhet registreras datum och ldkare i falten. Det ger
underlag for besoksstatistiken.

Diabetesbrevet

Utskrift av diabetesbrevet gérs med hjalp av knappen brev. Brevets utseende och den
information som ska finnas kan mottagningen mycket bestimma sjalva. Det gor i samrad
med Journalia och vi efterstravar att tillmotesga kundens dnskemal sa langt det ar mojligt.

Modul (uppe till hé6ger om grenfilens félt)

Klickas listboxknappen erhalls en lista dar olika alternativ kan véljas beroende pa vilken
information som soks.

Under "patienters registrering” kan det som ror patienten skrivas in eller andras. Byter
patienten adress skrivs det in har, ar patienten avliden registreras det har. Finns
folkbokforingskoppling ger det ett enkelt satt att erhalla aktuell adress och namn pa
patienten. Om patienten vill inféra sekretess pa sina uppgifter som registrerats gors det har.
Bor patienten i sommarstugan skrivs den adressen in.

Brevproduktion ger en lista pa de olika brev som finns for mottagningen. Det medger en
forhandsgranskning av brevet innan det skrivs ut.

Export till NDR kan skapas for langre perioder t.ex. manadsrapport, arsrapport.

Modul ger flera olika alternativ som kan presenteras. Genom att valja fran listan och sen
trycka F1 for hjalptext erhalls en bra guidning hur man ska gora.
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Funktionsmenyraden pa huvudsidan

—

Arkiv  Redigera Bryt 56k Format Infér Tabort Gatill Mera

Arkiv, ger mojlighet till listor och utskrifter.

Redigera, ar inte anvand

Bryt, "sidan aterstalls” kan i vissa sammanhang anvandas, sidan aterstéllas i det skick som
var innan patienten séktes. Snabbkomandon visas som ger ett snabbare och mera
ergonomiskt arbetssatt.

SOk och Format inte anvand i DiaBase.

Infor, ger bland annat mdjlighet att infora sida, insertlage och rad. Tangentkommando visas
intill listalternativen och ar ett lattare satt att anvanda an att klicka med mustangent.

Ta bort, ger mdjlighet att ta bort rad, sida, tecken, falt o.s.v.

Ga till, ger mojlighet att ga till nasta sida, foregaende sida, forsta och sista sidan, till
modullista, grenlista. Tangentkommandon visas i lista.

Mera, anvands for att se vem som sparrar sida och for att se programversion bl.a. Det gar via
Mera, Mera och specialtecken skriva % och % som kan vara anvandbart om dosandringar ar
mycket sma.

1 2 3 4 5 6 7 8 9

O 8 & & =2 7 & @

Infor sida, F2 ger samma funktion.

Avslutar patient/sida. Den anvands nar patient avslutas och skall flyttas till inaktuella
dokument. (Orsak till avslut registreras under knappen ”Avslut”).

3. Sidan aterstalls, vid felinmatning kan sidan aterstallas som innan den 6ppnades.

4. Bladdrar bakat, samma funktion som F7.

5. Bladdrar framat, samma funktion som F8

6. Internmeddelande inom Journalia.

7. Svar fran internmeddelanden i Journalia.

8. Byte av anvandare.

9. Listar senaste patienter.
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Forteckning over tangentkomandon

F1

F2

F3

F5

F7
F8

ENTER

TAB

PG UP
PG DN
ALT+PIL NER

ALT+PIL HOGER

ALT+PIL VANSTER

CTRL+Bokstav

Journalia AB
Gunnerud 77
S-686 96 Ostra Amtervik

Hjdlptext fér den/det féltet/sidan som man befinner sig i da F1
trycks.

Ger tomt dokument eller tom rad.

Stanger sidan, den har samma funktion som klick pa grona
krysset.

Refreschar skarmsidan samt ndr man befinner sig i hjidlptexten
ger F5 innehallsforteckningen av hjdlptexten.

Bladdrar bakat till foregaende patient/registrering/dokument.
Bladdrar framat till foregaende patient/registrering/dokument.

Lagrar inmatning och férflyttar till nasta falt./ Bekraftar forvalda
knappar som har markerad ram.

Lagrar inmatning och férflyttar till nasta falt. /Flyttar markerad
ram till nasta knapp.

bladdrar uppat en sida i taget.
Bladdrar nerat en sida i taget.
Tar ner rullister nar markoren befinner sig i falt med listknapp.

Bladdrar framat mellan frasmenysidor, samma funktion ger klick
med hoger mustangent.

Bladdrar bakat mellan frasmenysidor, samma funktion ger
CTRL+ klick med hoger mustangent.

Aktuell i frasmenyerna for att vélja fras och for att hamna
bakom funktionsknapparna. Trycker CTRL samtidigt som man
trycker bokstaven som star framfor aktuell fras och for
funktionsknapparna CTRL och understruken bokstav.
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Hur andrar jag ett reservpersonnummer till ett riktigt

personnummer?
Det gors via tradbilden och knappen databearbetning.
1. Valj DATAFIX personnr-byte/patientradering i listan. Bladdra i listan med
piltangenterna eller PG UP och PG DN tills du kommer till det..
2. Skriv in det gamla personnumret som inte ska galla Iangre enligt anvisning,
Kontrollera noggrant att du skriver ratt.
3. Skriv sen in det nya, kontrollera noggrant sa det blir ratt.
4. Tryck pa knappen ”Starta pnr byte”. VANTA tills det stdr ”"KLART” i faltet ”Byte pagar
i filen”.
5. Stadng och ga in och testa att ska upp patienten.

Vi har en ny medarbetare, hur lagger jag upp en ny anviandare?

Den som lagger upp nya anvandare maste vara administratér och forvissa sig om att den nya
anvandaren har de kunskaper och den utbildning som fordras. Nya anvandare laggs in fran
tradbilden och knappen instéllningar, knappen “Anvandare”. Las i hjdlptexten som nas med
F1 for att fa hjalp med registrering.

Min tridbild ser helt annorlunda ur. Det dr massa knappar och jag far
frigan” Ar egen adress satt Gor detta nu?”, hur gér jag for att slippa det
och fa ritt tradbild?

Nar fragan om adress dyker upp, valj ”"Ja” och andra sa det star ratt adress till er
mottagning. Stang och ga in pa knappen byt Knappar” fran tradbilden. Valj dar till
DiabBase. Det gar ocksa att via instéllningar, egen adress, dndra adress och sen byta
knappar.

Jag ska avsluta en patient, hur gor jag?

Nar patient ska avslutas registreras forst orsak bakom knappen ”Avslut”. Sedan flyttas
patienten fran aktuella Diabetespatienter till inaktuella med hjalp av den lilla knappen med
rott kryss over vitt dokument i funktionsraden “Ta bort sida”.
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En fraga visas, “Flytta patientdokument till filen fér inaktuella?” svara JA pa den fragan, da
hamnar patienten i filen for inaktuella.

Vad ar det for skillnad pa avsluta, radera och sudda en patient?
Avsluta en patient innebar att orsaken registreras under knappen avslut och patienten
plockas bort fran aktuella och flyttas till inaktuella diabetespatienter med hjalp av knappen
med 6verkryssat dokument i funktionsraden.

Radera innebar att en patients data i en gren tas bort och det gors pa funktionsmenyn och
knappen med det 6verkryssade dokumentet. Nar fragan kommer ”Flytta patientdokument
till filen for inaktuella?” svaras NEJ, da kommer ytterligare en fraga ”Ska verkligen data
raderas?” svaras JA. Nu ar patienten helt borta fran diabetesgrenen och kan inte aterskapas
utan Journalias hjalp. Denna majlighet att radera ska verkligen 6évervagas om den ska goras.
Det kan komma situationer da det blir aktuellt att titta pa gamla data bakat i tiden dven om
inte patienten finns pa mottagningen langre. Svaras Nej pa frdgan om data verkligen ska
raderas atergar man till patientdokumentet utan nagon forandring.

Sudda innebar att da forsvinner patienten med all data totalt ur systemet. Det gar inte att
aterskapa nagonting. Det ska inte goras utan att supporten pa Journalia kontaktas eller
nagon med administratorrattigheter. Funktionen for sudda nas fran tradsidan och knappen
"Datafix”.
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